Guatemala 21 de octubre del 2015

Sefiora:

GLADYS ELIZABETH PALALA GALVEZ
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su despacho

Estimada Sefiora Palala:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propds
Actividades conforme a los estipulado en el contrato at
Profesionales Nimero 1658-2015 aprobado mediante
2015 correspondiente al periodo 01 al 21 de octubre d
honorarios estoy presentando factura Serie A numero

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar y velar por el cumplimiento de los objeti
Asesorar al Delegado en la optimizacidn de los
organizacion enire otras con el fin de mejorar e
Asesoria en el desarrollo de lineamientos que g
de datos de Recursos Humanos. -

Apoyo y asesoria al drea informética.

RESULTADOS OBTENIDOS

Se cumplen con las metas establecidas del dep
Mejorar la planificacién de actividades ilevando
departamento.

Mayor facilidad en fa bisqueda de expedientes.
Depuracidn y actualizacién de la informacidn co
Revisién y validacion en la informacién para rea

LICDA ABRIELA MOLINA SANTIZ(

Atender y resolver consultas internas y externas

-

Mejor control, administracién y busqueda de infy

to de presentarle miinforme de
dministrativo por Servicios

el acuerdo ministerial numero 695-
el afio 2015, para el cobro de mis
0109.

vos de Recursos Humanos.

procesos de planificacidn,
servicio en Recursos Humanos.
ptimicen la actualizacién de la base

Generar y presentar informes que sean solicitados por otras direcciones.

artamento de Recursos Humanos
controf de las actividades del

brmacion en la base de datos.

ntenida e ase de datos.

inistrativos.
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